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CO JSOU OSOBN{ UDAJE A JAK JSOU CHRANENE

Ochrana fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajl je zakladnim pravem. Ustanoveni ¢l.
8 odst. 1 Listiny zakladnich prav Evropské unie a¢l. 16 odst. 1 Smlouvy o fungovdni Evropské unie
pfiznavaji kazdému pravo na ochranu osobnich Udajl, které se jej tykaji. Zpracovani osobnich Udajl
fyzickych osob (,obc¢an(l”, ,subjekt idaji“) v ramci Skoly je provadéno ve prospéch téchto osob. Pravo
na ochranu osobnich Udaji vsak neni pravem absolutnim; musi byt posuzovano v souvislosti se svou
funkci ve spolecnosti a v souladu se zdsadou proporcionality musi byt v rovnovaze s dalSimi zdkladnimi

pravy.

V Zakladni skole Dobfis, Komenského nam. 35, okres Pfibram, se sidlem namésti Komenského 35, 263
01 Dobfi§ (dale jen Skola), zpracovdvdme osobni tGdaje v souladu s Obecnym nafizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto Udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné
narizeni o ochrané osobnich udajq, tak zvané ,,GDPR"), a dale v souladu s dalSimi predpisy a zasadami.

Skola zpracovava osobni Gdaje a dalsi informace tykajici se ob&an( a dalsich subjekttl udajii Skola v ramci
Skolské ¢innosti a funkce zaméstnavatele. Vétsina osobnich Gdaji subjektl je tedy zpracovavana
na zakladé povinnosti, uloZenych Skole zvlaétnimi zdkony, pfipadné téZ smlouvami. Na takova zpracovani
osobnich Udajl o subjektech udaji se nevztahuje povinnost ziskat souhlas téchto osob. Pokud jsou
nékteré osobni Udaje zpracovdvany mimo zdkonnou povinnost, pak takova zpracovani podléhaji souhlasu
obé&an(l, resp. zaméstnancd. Tato zpracovani viak Skola provadi jen vyjimeéné (napf. pfi poradani akci,
kdy je nutna predchozi registrace).

Ochrana fyzickych osob se vztahuje jak na automatizované zpracovani osobnich udajd, tak na manualni
zpracovani. V zasadach apravidlech ochrany fyzickych osob, které Skola uplatfiuje v souvislosti
se zpracovanim osobnich Gdaji obcant (fyzickych osob), respektuje Skola jejich zékladni prava
a svobody, zejména pravo na ochranu osobnich tdajd. Skola respektuje prava obéan(, kterd jsou jim
zarucCena zakony, napt. pravo védét a byt informovan zejména o tom, za jakym uUcelem se osobni Udaje
zpracovavaiji, pfipadné obdobi, po které budou uchovavany. Zasady ochrany osobnich udaju se uplatnu;ji
na viechny informace, tykajici se identifikované nebo identifikovatelné fyzické osoby. Skola zakonné
zpracovava osobni Udaje, protoZe je toto zpracovani nezbytné pro vykon ukoll vykonavanych
ve vefejném zajmu, nebo pro splnéni povinnosti ulozenych zakonem, nebo z divodu opravnénych zajmu



Skola nebo treti strany. Skola zpracovavd osobni Udaje obéanl podle GcelG zpracovani v souladu
s platnou legislativou pro ochranu osobnich Gdajl, predevsim se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udaju, v platném znéni a s Nafizenim EU 2016/679 (Obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji
— GDPR). Presto ma kazdy dotéeny subjekt pravo, vznést namitku proti zpracovani osobnich udaja, které
se tykaji jeho konkrétni situace. Skola pak subjektu prokdze zavaZnost a opravnénost zajm@ Skola OU,
které nezasahuji do zajmU nebo zakladnich prav a svobod obcana.

JAK ZPRACOVAVAME OSOBN{ UDAJE

Zpracovani osobnich udajd Skolou je provad&no zdkonnym a spravedlivym zplisobem, je pro obé&any (¢i
jiné fyzické osoby) transparentni a informace a vSechna sdéleni, tykajici se zpracovani téchto osobnich
udaja, jsou snadno pristupné, srozumitelné a podavané jasnymi a jednoduchymi jazykovymi prostiedky.
Pti zpracovani osobnich Udaji na zakladé souhlasu fyzické osoby, jsou tyto osoby upozornény
na pfipadna rizika, vyplyvajici ze zpracovani, a také na pravidla, zaruky a prava, kterd existuji v souvislosti
se zpracovanim jejich osobnich udajt. U&ely, pro které jsou osobni Udaje zpracovavany, jsou jednoznaéné
a legitimni ajsou stanoveny vokamZiku shromaZzdovani osobnich (daji. Rozsah shromaZdovanych
osobnich Udaji je vidy pfiméreny, relevantni a omezeny pouze na Udaje nezbytné pro naplnéni
stanoveného uUcelu. Rovnéz doba, po kterou jsou osobni Udaje uchovdvany, je omezena na nezbytné
minimum. P¥iveskerém zpracovani osobnich Udaja jsou aplikovana opatreni, kterd zarucuji naleZitou
bezpecnost a dlvérnost téchto udajd, (napf. zarucujici zabranéni neopravnéného pristupu k osobnim
udajam a k zatizeni pouzivanému k jejich zpracovani).

Skola, jako?to spravce osobnich Udaji, méa odpovédnost za jakékoliv zpracovani osobnich udaji
a na zakladé posouzeni pravdépodobnych a zavainych rizik daného zpracovani zavedl vhodnd a ucinna
technicka a organizacni opatreni k zajiSténi ochrany osobnich udajli. Souéasti opatfeni pro zabezpeceni
osobnich Udaju jsou také pravidelna skoleni zaméstnanc, ktefi zpracovavaji osobni Udaje fyzickych osob.
0Od zaméstnancl na viech Urovnich je vyZzadovan odpovédny, iniciativni a tvofivy pfistup a respektovani
pravidel systému zabezpeceni osobnich udajt.

V souvislosti s pfechodem na novou legislativu pro ochranu osobnich udaji v EU, tj. Nafizeni EU
2016/679 (GDPR), provedla Skola nové posouzeni vlivu viech zpracovéni na ochranu osobnich udajt,
s cilem posoudit konkrétni pravdépodobnost a zdvaZnost rizik. Pfitomto posouzeni Skola zohlednila
povahu, rozsah, kontext a Gcely zpracovani a zdroje rizik. Opatfeni k zabezpeceni systém, informaci, dat
aosobnich Gdaji a konkrétni technickd, organizacni a bezpecnostni opatfeni, kterd Skola pfijala
a pribéiné zpresnuje, aby zajistil soulad s Nafizenim EU, jsou v této souvislosti nové rozpracovana
vinternich dokumentech asmérnicich Skoly. Soucasti téchto opatfeni je ijmenovani povéfence
pro ochranu osobnich udaju.

KTERE OSOBN{ UDAJE ZPRACOVAVAME

Poskytovani informaci dle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

* Ucel zpracovani: poskytovani informaci ob&antim na zakladé zékona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist

» Kategorie osobnich udajd: adresni a identifikacni udaje
* Kategorie subjektu Gdajl: zakaznici (klienti) Skoly



« Kategorie piijemc( Udaja: Skola
* Doba uchovani: 5 let

Personalni a platova agenda

« Ucel zpracovani: zajisténi pracovné pravnich vztah(l a véech povinnosti s nimi spojenych dle zakoniku
prace a navazujicich zakonU (zejména dané, socialni a zdravotni pojisténi)

» Kategorie osobnich Udaju: adresni a identifikacni idaje; citlivé Gdaje — zdravotni stav

* Kategorie subjektu Gdajd: zaméstnanci Skola + osoby s jinym vztahem ke Skole

* Kategorie piijemc( Udaja: Skola + jini pFijemci — pravnické osoby v CR (zejména zdravotni pojistovny,
Ceska spréva socidlniho zabezpeéeni)

¢ Doba uchovani: az 45 let dle spisového rfadu

Evidence uchazecll o zaméstnani

e Ucel zpracovani: ptiprava pracovné pravnich vztahl

» Kategorie osobnich udajd: adresni a identifikacni udaje
» Kategorie subjektu udajd: uchazec¢ o zaméstnani

* Kategorie piijemc( Udaja: interni — spravce OU

* Doba uchovani: az 5 let dle spisového fadu

Dokumentace Zak{

e Ucel zpracovani: pedagogicka, vychovna a evidenéni dokumentace 74k(. Zejména: a) pfihlagky ke
studiu, b) katalogové listy, c) Udaje o Zacich z pedagogicko-psychologické poradny, SPC, Iékarské
posudky, d) skolni matrika vedena na zakladé §. 28, zakona €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim,
stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich predpisi)

* Kategorie osobnich Udaju: adresni a identifikacni Udaje, zvlastni kategorie osobnich udajd, popisné
Udaje, udaje o jiné osobé

» Kategorie subjektu udajl: Zaci a studenti skoly

« Kategorie piijemcd udajd: spravce osobnich tdajd, Ustav pro informace ve vzdélavéni, Sprava
socidlniho zabezpeceni

¢ Doba uchovani: skolni matrika - 45 let, osobni spisy Zaku - 20 let, tfidni knihy -10 let, kniha Urazi — 5
let, zdznamy o Urazu — 10 let

Kniha dUrazl a Zaznamy o Urazu

e Ucel zpracovani: dokumentace pfedepsana podle zdkond: Zakon &. 561/2004 Sb., o predikolnim,
zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu
Zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace

» Kategorie osobnich Gdaja: adresni a identifikacni udaje



» Kategorie subjektu udajl: Z4aci, studenti, zaméstnanci

» Kategorie pfijemct Udaja: interni — spravce osobnich Udajl, rodice - zdkonni zastupci zak(, stanovené
orgdany a instituce (dle okolnosti -Policie CR, pojistovna, zfizovatel $koly, zdravotni pojistovna, inspektorat
Ceské $kolni inspekce, oblastni inspektorat prace)

® Doba uchovani: kniha arazl - 5 let, zaznamy o Urazu - 10 let

Projekty

e Ucel zpracovani: Projekty — evidence ¢len( realizaénich tymd a podporenych osob v souladu s
Nafizenim Evropského Parlamentu a Rady ¢. 1303/2013

» Kategorie osobnich Udaja: dle nastaveni povinnych monitorovacich indikatord fidicim organem
* Kategorie subjektu udajl: zaméstnanci, podporené osoby

» Kategorie pfijemct Udaja: interni — spravce osobnich udajd, fidici organ projektu

* Doba uchovani: dle pozadavk fidiciho organu

Evidence stravnik( jidelny

e Ucel zpracovani: evidence stravnikd jidelny dle zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist

» Kategorie osobnich udajd: adresni a identifikacni udaje

» Kategorie subjektu udaja: Zaci, studenti a zaméstnanci, cizi stravnici

» Kategorie prijemcud udaju: interni — spravce osobnich udajl

* Doba uchovani: 1 rok po skonceni skolniho roku

JAKA MATE PRAVA V OBLASTI OCHRANY OSOBNICH UDAJU?

Vase Udaje zpracovavame zcela transparentnim zplsobem. Kdykoliv béhem zpracovani Vasich osobnich
udaji mlzete vyuzit nasledujicich prav:

a) Pravo na pristup k Vasim osobnim Gdajdm a na poftizeni kopie osobnich udajt, které zpracovavame.

b) Pravo na opravu a doplnéni Vasich osobnich Udaji v pfipadé, Ze zjistite, Ze o Vas zpracovavame
nespravné nebo nepresné osobni Udaje.

c) Pravo na vymaz Vasich osobnich 0daji (resp. prdvo byt zapomenut). Na Vasi Zadost miZeme
za urcitych, prdvnimi predpisy stanovenych podminek vymazat Vase osobni udaje. Upozorfiujeme V3s,
Ze Vase osobni udaje naopak nemohou byt vymazany, pokud je jejich zpracovani nezbytné (napf. pokud
pro jejich zpracovani existuje zakonna povinnost).

d) Pravo na omezeni zpracovani Vasich osobnich tdaji. Na Vasi Zadost mizeme za urcitych, pravnimi
predpisy stanovenych, podminek omezit nakladani s Vasimi osobnimi udaji. Pokud uplatnite Vase pravo
na omezeni zpracovani a bude naplnéna nékterd z téchto podminek, provedeme v nasich systémech



zaznam, Ze se na dané Udaje vztahuje omezeni, a takové Udaje nebudeme zpravidla aktivné ddle
zpracovavat. Pokud pominou divody pro omezeni zpracovani, omezeni zpracovani Vasich osobnich
udaja zrusime. O tom Vas budeme predem informovat.

e) Pravo na prenositelnost. V pfipadé, Ze zpracovavame Vase osobni Udaje na zakladé vaseho souhlasu
nebo pro Ucely plnéni smlouvy a zaroven je zpracovani automatizované, mate pravo ziskat takové Vase
osobni Udaje ve strukturovaném, béiné pouzivaném strojové Citelném formdatu a predat je jinému
spravci. Vase osobni Udaje Vam budou poskytnuty ve formatu MS Office.

f) Pokud se domnivate, Ze dosSlo k poruseni povinnosti stanovenych pravnimi predpisy na ochranu
osobnich Gdajl, zejména GDPR, méate pravo podat stiznost u Uradu pro ochranu osobnich tdajd nebo
u jiného uradu clenského statu Evropské unie, ktery je povéren dozorem nad dodrZovani povinnosti
stanovenych GDPR.

g) Mate rovnéz pravo vznést namitku proti zpracovani Vasich osobnich udajd, kdyby byly osobni udaje
zpracovany

e Pro ucel plnéni Ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu verejné moci,

e pro Ucel opravnénych zajmu spravce Ci tieti strany,

e pro Ucely pfimého marketingu, coz zahrnuje také profilovani s cilem ptizpUsobit nabidku Vasim
potfebam a zkvalitnit poskytované sluzby.

V pfipadé, Ze vznesete namitku, nebudeme zpracovavat Vase osobni udaje do té doby, dokud
neprokazeme zavazné dlvody pro zpracovani, které prevazuji nad Vasimi zajmy nebo pravy a svobodami
nebo pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narokd.

V prfipadé uplatnéni jakéhokoliv vyse uvedeného prava V&as bez zbytecného odkladu pisemné
informujeme o zpUlsobu vyfizeni Vasi Zadosti.

POVERENEC PRO OCHRANU 0SOBNJ{CH UDAJU CiLI DPO

Nase Skola zfidila funkci Povéience pro ochranu osobnich udajti (DPO). Tuto funkci vykondva Ing. Pavlina
Hejdukova, Ph.D, e-mail: pavlina.hejdukova@gdprsystems.cz , telefon: 724 316 576. S pfipadnymi dotazy

a podnéty Vam rad pomize.
AKTUALIZACE

Toto informacni memorandum pribézné kontrolujeme a mizeme jej prileZitostné ménit, (predevsim aby
byl dodrzen soulad s pravnimi predpisy a postupy ochrany osobnich tdaju).

Posledni zména byla provedena 23.5.2018 21:02
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